
法国个人旅游、商务、探亲访友签证须知

（最多提前90天递交申请，受理区域 全国范围）

--签证所需资料明细 ---

	类 别
	必备资料
	资   料   说   明

	一、

个

人

资

料
	护  照
	护照原件：护照距离回国当天至少有6个月的有效期，至少2页空白页，若有旧护照（尤其有发达国家签证及出境记录）请提供

※护照签证页不得有缺失！法国驻广州总领馆自2015年4月20日起不受理签证页缺失护照持有人的签证申请，法国海关有权利不允许此类护照持有人进入法国或其他申根国家

	
	照  片
	3张半年内拍摄的3.5*4.5白底彩色相片（五官清晰，素颜/淡妆，不能戴隐形眼镜，表情平和，不能张嘴）

•五官完全露出、素颜/淡妆，不能戴有形或隐形眼镜，表情平和，不能张嘴、不能佩戴任何首饰

•头身比例约为7:3，肩膀不能露太多，头的比例不能太小,头发顶和下巴之间的距离3.2-3.6厘米

•高清像数冲洗的照片，纸张质量不能太差

	
	身份证明
	A. 身份证正正反面复印件(有效期内)

B. 本人所在的户口本全部页（集体户口请提供户口本首页和本人户口页）复印件

C. 请提供婚姻状况证明：如结婚证复印件、离婚证复印件、法院判决书复印件

	
	户口本
	户口本复印件

1、已婚人员请提供户口本里所有页，空白页除外；

2、未婚人员请提供首页、户主页、本人及父母的户口本；

3、离婚或丧偶人员即可免去配偶户口本；但要提供离婚证或配偶死亡证

4、集体户口本的也必须提供集体户口首页；）

	
	结婚证
	只要是已婚的，都必须要提供结婚证复印件

	
	签证申请表
	如实填写《签证个人资料表》 

	二、

单位

资料
	单位证明
	旅游或者探亲访友目的：请提供公司出具的英文放假信原件

商务目的：            请提供公司出具的英文派遣函原件

皆须加盖单位公章并由相关公司联系人签字【我司可提供模板】

	
	资料证明
	单位营业执照（营利机构）复印件加盖公章

组织机构代码复印件（非营利机构）复印件加盖公章

	
	退休人员
	提供退休证复印件（原件面递自带），退休工资卡流水记录

	18岁以下未成年人
	1.学校出具的学生放假信原件，须加盖学校公章并由相关联系人签字【我司可提供模板】，以及学生证复印件，学生证需有学校名称和学生姓名。

2.出生医学证明（俗称出生证）公证（需中英文）原件，需外交部单认证
3.对于未成年人，父母一方或双方不随行，除了上述的公证认证，还需提供不随行同意公证书原件，需外交部单认证； 并附上父母双方的身份证复印件
4.未成年人跟随父母外第三方出行，除上述的公证认证，申请人父母需出具一份委托公证书原件，需外交部单认证，内容包括：申请人在境外由谁监护，旅行费用由谁承担，并手写签名；需提供父母至少一方的在职证明原件及父母至少一方有足够资金的证明原件。并附上父母双方的身份证复印件
成年学生：提供出证明一家三口关系的资料（户口本、出生证等），以及父母双方或一方的单位证明和流水，不用做公证认证。

	家庭主妇
	提供婚姻关系公证书原件，需外交部单认证。配偶的简易在职证明信，配偶的流水。

	三、

经济

证明
	资金记录
	个人名下近半年的银行流水交易记录原件，历史均匀，余额在5-8万或以上为宜（须显示：名字，卡号，银行章），合理的情况下越多越好。

	
	固定财产
	房产证、车辆登记证明、名下的基金、股票等证明文件的复印件等。（选给）

	四、

保险
	•境外旅游保险，承保申根地区，行程需要覆盖整个申根地区

•前往目的地必须写“申根/申根地区/申根协议国家”，不能是某一个国家

•保险中英文对照

•购买时间：覆盖行程时间即可（注意回程日期需到抵达国内的时间）
•医疗费用的保额需要在3万欧元或人民币30万以上，并含紧急医务治疗，紧急医疗转移以及遗体 转移等项目

•被保人的名字需要中英文体现。比如： 张三 ZHANG SAN

                                                          保险我司可代买，费用另计


	休闲旅游目的

（请在一、二、三、四基础上附加如下资料）

	1.中英文版旅游计划行程一份，写明具体日期以及停留的城市。 
2.与行程日期相符的酒店机票预订单。(预定即可，签证未出，切勿提前确认机票酒店)

	探亲访友目的

（请在一、二、三、四基础上附加如下资料）

	邀请人护照首页。如果是外国人，需要提供护照首页和有效居留卡正反面复印件
邀请人私人出具的英文或法文邀请信原件

邀请人过去三个月的固定收入证明原件（如果申请人自费，则不必提供）

Attestation d'accueil接待证明原件（如果无法提供，则需要在邀请函上写明住的酒店的名字、入住和退房时间，地址和联系电话）

探亲请提供亲属关系公证书原件（经外交部单认证）；朋友关系可提供往来信件/照片等

 **如果申请人是法国/欧盟/申根国/公民或配偶的亲属（亲属包括：父母、配偶、21岁以下或者经济不独立的子女），所需资料请另外咨询

	商务访问目的

（请在一、二、三、四基础上附加如下资料）

	如果出行目的是商务考察、开会、参观对方公司、谈合作等目的，提供邀请函复印件即可（邀请函需要加盖单位公章并由邀请人亲笔签字）

需要中方公司3个月的银行对账单，加盖银行公章（如果不能提供，请提供解释，用公司抬头纸打印，并加盖公章，我司有模板）

机票预订单（与访问日期相符的，从中国出发和返回的机票预订单）

住宿证明（酒店订单或法国当地市政府提供的接待证明）

	职业培训目的

（请在一、二、三、四基础上附加如下资料）

	1.邀请函原件或复印件（邀请函需要加盖单位公章并由邀请人亲笔签字）

2.法方实习公司,申请者任职公司和申请者签字确认的三方实习协议Convention de stage原件

3.需要中方公司3个月的银行对账单，加盖银行公章（如果不能提供，请提供解释，用公司抬头纸打印，并加盖公章，我司有模板）

4.住宿证明复印件（比如：申请人的租房合同、酒店等等）

	短期工作

（适用于调试安装设备，技术支持或者涉及到工作的）

（请在一、二、三、四基础上附加如下资料）

	1. 邀请函原件（邀请函需要加盖单位公章并由邀请人亲笔签字）

2. 需要中方公司3个月的银行对账单，加盖银行公章（如果不能提供，请提供解释，用公司抬头纸打印，并加盖公章，我司有模板）

3. 法国劳动部许可证原件

	温馨提醒： 

1. 递交领馆的所有资料（非原件）领馆均不予退回，个别案件提出申请后有可能需要追加资料或省略，签证政策也随时可能改变。签证有效期和停留期仅做参考而非任何法定承诺，一切均以领馆签证官签发的签证内容为唯一依据。

2. 办理时间可能会因为领馆假期、临时停止受理、电脑故障、递送过程天气影响等原因延迟出证

3. 领馆有权利要求申请人面试，申请人必须前往面试，并承担前往面试所产生的一切费用

4.签证费和服务费一经产生，不予退还，请务必知悉

5.签证证未有结果请不要支付机票和酒店的费用，否则一切损失由申请人自行承担

6.递交资料当天需要前往签证中心打手指膜，五年内申请过申根签证并录有指纹信息的，正常来说无须再次办理。 但有任何问题，使馆都有可能要求再次录入一次。敬请留意！12周岁以下儿童无需录入指纹信息。

	签证有效期
	停留期
	办理工作日
	入境次数
	备注

	根据往返时间批

或给1个月或3个月

以领馆批复为准！
	根据往返时间批

或给1个月或3个月

以领馆批复为准！
	需要预约打指纹

目前受理时间不稳定，具体以领馆出签为准

预计打完指纹5-10工作日左右
	单次/多次有效

（以领馆批复为准！）
	资料好及曾有申根记录的客人有获得一年多次、三年多次、五年多次的可能，以领馆批复为准！


更新时间：2023年2月
申根签证个人资料表
申请类别    个人旅游口    商务访问口     探亲访友口

	姓名：
	
	申请国家
	
	婚姻状况
	未婚口   已婚口   离异口   丧偶口         

	是否有同行人
	关系：

	入境申根时间：
	离境申根时间：
	最高学历
	

	目前住址
	

	是否是房主
	是（  ）否（    ）
	从哪时开始居住此住址：

	是否懂外语
	是（  ）否（    ）
	如是，可以讲哪个国家语言：

	手机
	
	住宅电话
	
	电子邮箱
	

	工作单位
	如退休填写退休日期，如学生填写学校等信息，

	英文名称
	

	单位地址
	
	邮编
	

	单位电话
	
	单位传真
	
	入职日期
	

	职务
	
	职务英文
	
	月薪
	
	负责人
	

	称谓
	姓名
	出生年月日
	婚姻状况
	家　　庭　　地　　　址

	父亲
	
	
	
	

	母亲
	
	
	
	

	配偶
	
	
	
	

	子女
	
	
	
	

	子女
	
	
	
	

	以上关系人信息请如实填写，如已故请填写名字并在地址栏注明“已故”

	是否前往过申根的领馆/签证中心录入指纹：（ ）是 （  ）否
	何时录入的指纹：

	
	何地录入的指纹：

	
	申请的是哪个国家：

	是否有直系亲属或朋友在欧洲申根
	是（ ） 否（ ）
	关系
	
	具体国 家
	
	当地身份
	

	
	当地地址：
	联系电话
	

	3年内是否申请过申根国家签证
	是（  ）

否（  ）
	具体国家：
	是否被

拒签
	是（  ）

否（  ）
	国家
	

	
	
	签发时间：
	有效时间：
	
	
	原因
	

	邀请人（探亲访友）/

邀请公司（商务）
	旅游签不用填


	电话和传真

	邀请方联系人
	
	电子邮箱

	地址
	


温馨提示：为避免损失 签证未出 请勿出机票酒店！

本人声明：

我保证以上资料是真实和全面的，如有任何虚假及错误信息导致申请被拒绝或者废除已经批出的签证，本人愿意承担所有后果和责任。

申请人：______________    日期：________________  
【单位英文放假信样本--适用于旅游、探亲访友签证】请用公司抬头纸打印

Certification

This is to certify that XXXX(姓名) of our company is allowed to take a travel to Europe from 10 Mar. 2023 to 25 Mar. 2023(具体往返时间). We guarantee that she/he will abide by laws and decrees of the countries to be visited and she/he will not apply for employment or permanent resident permit. She/He will resume her/his duty in this company upon completion of the trip. All the expenses during her/his stay will be covered by herself/himself.

The details as the follows:

	Name
	Passport No.
	Position
	Recruitment Date
	Salary per Month

	
	
	
	
	


Contact：联系人 姓名(亲笔签名) （不随行的公司同事，可以是上级，同级，或者下属-法人、董事长、总经理情况下）

Position：联系人职位（中英文打印）
Company Name：公司名称（英文打印）
Company Add：公司地址（英文打印）

Company Tel： 公司电话，（区号+号码）

---------------------------------------------------------------------------------------------------
【学生放假信样本--适用于旅游、探亲访友签证】请用学校抬头纸打印

CERTIFICATE

This is to certify XXXX（名字, Passport NO. is G5XXX, is the student in class 1（班级）, Grade 6 (年级)at my School ,The vacation of school is from 16 Jul to 30 Aug 2023(假期时间). He/she will come back school on time and continue to study here.

School name: Shenzhen ABC School(学校名称)
School Add: No.1 ABC road,Futian district Shenzhen （地址）
Charge person: XXXXXX（+亲笔签名）
Position：Instruct the director（落款人职务）
Tel:  学校电话，（区号+号码）

---------------------------------------------------------------------------------------------------

【个人邀请函基本内容】（适用于 探亲 访友 签证）

1.邀请人的具体资料（全名、护照的号码、任职的公司及职务）

2.被邀请人的具体资料（全名、护照的号码、任职的公司及职务）。

3.写明邀请人和签证申请人之间的关系。

4.邀请的目的（参加毕业典礼、参加婚礼、一起旅游观光等）。

5.大概的行程安排（何时去、几时返回、中间停留的地方等）。

6.旅行费用有谁支付。

7.保证访问者遵守当地法律，按时离开目的国。

8.邀请人的具体资料（全名、地址、身份证号码、联系电话、手机、E-MAIL）。

9.邀请人的签字。

【派遣函—适用于商务签证】请用公司抬头纸打印

STATEMENT

To Dear Visa Officer

This is to certify that the entire following person is our employee,

	Name
	Passport No.
	Position
	Recruitment Date
	Salary per Month

	Li Ping 
	G20000001
	Factory director
	Oct, 1998
	RMB10000.00


Invited by XXXXX（邀请人公司名称） from 16th Dec to 18th Dec 2023（到访时间）, he/she is going to visit your country for the purpose of discussing the cooperation details.（访问目的，需详细到某具体会议洽谈或项目合作内容）. We confirm that he/she will obey the law in XXX（申请国家） and he/she shall come back to China within the visa validity. All his/her expenses in XXX（申请国家） including accommodation and medical fee will be for XXXXXX.（费用支付方） Our company will resume his/her position upon completion of the trip.

Please give kind consideration to the above person’s visa application.

Sincerely yours

Contact：联系人 姓名(亲笔签名) （不随行的公司同事，可以是上级，同级，或者下属-法人、董事长、总经理情况下）

Position：联系人职位（中英文打印）
Company Name：公司名称（英文打印）
Company Add：公司地址（英文打印）

Company Tel： 公司电话，（区号+号码）
--------------------------------------------------------------------------------------------------【商务邀请函基本内容】（适用于商务签证）
1. 请用邀请公司抬头纸张打印

2. 被邀请人的具体资料（全名、护照的号码、任职的公司及职务）。

3. .商务邀请的目的（参加交流会议、洽谈业务、签定合同等）。

4. 行程安排（比如什么时候的会议、何处召开、多长时间等）。

5. 旅行费用由谁支付，如包了客人的食宿，请注明，并提供相关证明。

6. 保证访问者遵守当地法律，按时离开目的国。

7. 邀请人的具体资料（任职的公司、职务、公司地址、联系电话、手机、E-MAIL）。

8. 邀请人的亲笔签字。

关于未能提供公司对账单的解释信

公司抬头纸打印

STATEMENT

Dear Sir or Madam,

This is to confirm that it is not possible to provide the bank statements due to involves the company's financial confidential.Our company has such a large number of bills and many financial data is so confidential that it’s not convenient to be announced. I would appreciate it if you could understand the inconvenient situation of my company and mine.

Yours sincerely,
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